CAMARA MUNICIPAL DE NAVIRAI

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
GABINETE DO PRESIDENTE

RESOLUGAC N? 004/93

Dispoe sobre a Estrutura Administrativa

da Camara Municipal de Navirai, Estado
de Mato Grosso do Sul, e da outras

providenciasy

Joao Marques da Silva, Presidente da Camara
Municipal de Naviral-MS, FAZ SABER que
a Camara Municipal reunida ordinariamente,
noe dia 06 de dezembro de 1:993, aprovou

e eu promulgo a Seguinte Resolucao:

DA ESTRUTURA ADMTNISTRATIVA

Artigo 12 - A Estrutura Administrativa da Camara Municipal de
Naviral, compoe-se dos seguintes orgaos:

I - ORGAO DE DELIBERAGAO:
- Plenério;
kR IT - ORGAO TECNICO:
- Comissdes;

IIT - ORGAO DE DIREGAO:
- Mesa Executiva;

1V - ORGAO DE ADMINISTRAGAO GERAL:

- Secretaria Administrativa;

vV - ORGAO DE ASSESSORAMENTO:

- Assessoria Juridica;

— Assessoria Parlamentars




Artipgo 292 -

Artigo 392 -

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
~ GABINETE DO PRESIDENTE

TETULO II

SECA0 UNICA

DO PLENARTO

0O Plenario e o orgao deliberativo, soberano da Camara
Municipal de Naviral, instituido pela reunizo dos
Vereadores, em local, e numero para deliberars

Parégrafo Unico ~ Ao Plenério, competem as atribuigaes

constantes no Regimento Interno da Camara Municipal

de Navirai:

CAPITULO III

DOS OQRGAOS TECNICOS

SECAO UNICA

DAS COMISSOES

As Comissoes sao 6rg§os tecnicos, constituidos pelos
membros da Camara, destinados em carater permanente
ou transitério, a proceder estudos, emitir pareceres
especializados, realizar investigagSes e representar
o Legislativo Municipal de Navirais

Paragrafo Unico - Competem as ComissOes, as atribuigoes

estabelecidas no Regimento Interno da Camara Municipal
de Navirals:

CAPITULO IV

DOS ORGAOS DE DIREGAO

SEGAO UONICA

DA MESA EXECUTIVA
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Artigo 42 - A Mesa Diretora da Camara, compoe-se de um Presidente,
um Vice-presidente, um primeiro e segundo secretario
e a ela competindo as atribuicoes diretivas, executivas
e disciplinares de. todos os trabalhos Legislativo
e administrativo da Camara, e mais as atribuigoes
estabelecidas no Regimento Interno da Camara Municipal
de Navirat:

CAPITULO V

DO GRGAO DE ADMINISTRAGAO GERAL

N - .
- SECAO UNICA
DA SECRETARIA ADMINISTRATIVA
Artigo 59 - A Secretaria Administrativa e o orgao incumbido de
executar as atividades relativas ao expediente Legisia-
tivo, aos servigos referentes a Camara Municipal,
a administragao de material, ao controle patrimonial
& ao assessoramento geral em assuntos administrativos
e financeiros do Legislativo Municipal de Naviraf:
Artigo 62 - A Secretaria Administrativa da Cgmara, sera administra-
N

- da por uma Secretario Administrative, nomeado pelo
Presidente da Camara, e a ele compete as atribuigaes
seguintes, dentre outras:

I - Executar e fazer executar os servigos de expe-
diente Legislativo e especialmente:

A)- 0 registro de Leis, resolugoes, decretos
legislativo e outras materias correlatas;

B)- 0 registro em 1livros préprios, dos termos
de compromissos, declaragoes de bens dos
Vereadores, atas das sessoes da Camara

e outras materias exigidas;




C)-

D)-
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A datilografia dos autografos dos Projetos
de Leis, resolugoes, decretos Legislatives,
mogoes, requerimentos, indicacgoes aprovadas
pela Camara, bem como materias que deverao
ser encaminhadas a0 Executive Municipal
para sangao ou conhecimento;

A elaboragao e datilografia de certidoes
pronunciamento, atos, contratos, decisoes,

4 -
ou de outras materias-

I1 - Executar ou fazer executar os servigos de comunica

GAao

A)-

B)-

C)-

D)-

E}-

administrativa & especialmente:

0 protocolo de documentos e papéis enderegados
a Camara e o controle de sua movimentagao;

0 preparo de expediente a ser assinado
ou despachado pelo presidente, contreolando
os prazos e publicagdes, publicando-os
quando necessario;

A organizagao de colegoes de Leis Municipais,
resolugoes, decretos Legislativos, requerimen-
tos, indicagaes, mogSes e outras matérias,
anotando alteragdoes ou revogagoes havidas;

A manutengao dos livros, revistas e publi-
cagoes pertencentes a Camara, classificando-

08 e catalogando-os;

Zelar pelo arquivo da Camara, promovendo
a guarda de documentos e papéis, utilizando
indices ou referéncias que facilitem =&

sua buscas

TII - Supervisionar as atividades dos servigos auxilia-

res,

especialmente:
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A)-

B)-

C)-

D)-

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
GABINETE DO PRESIDENTE

Providenciar, nos dias de expediente, a
abertura e o fechamento das dependencias

da Camara;

Supervisionar a execucao dos servigos gerais
de conservagao, limpeza e manutengao do

predio e instalagoes da Camara;

Promover a manutencao do servico de copa
da Camara Municipal;

Manter o recinto da Camara Municipal, dentro

dos limites de segurancga;

Executar ou fazer executar os servigos de controle

da execugao Orcamentaria e especialmente:

A)-

B)-

C)-

D)-

E)-

A emissao de notas de empenho e ordem de

pagamento da despesa autorizada pelo
Presidente; '
Elaborar, juntamente com 0! Presidente,

a proposta orgamentéria do Legislativo,
assim como o expediente relativo a indicagao
sobre creditos adicionails;

Encaminhar a Presidencia, na epoca propria,
08 balancetes mensais e anuais, os documentos
relativos a demonstrativos e relatorios
sobre execugao orgamentaria e financeira

da Camara;

Prestar assisténcia a Comissao de Jusgtiga,
Legislagao e Redagao, Finangas e Orgamento
e outras Comissoes, quande solicitado;

Dar cumprimento as  normas, instrugaes ]
dgemais atos normativos de natureza orgagmen-

taria e financeira do Legislativo;
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Vv - Executar e fazer executar, o8 servigos de
Tesouraria e especialmente:

A)- Registrar o recebimento das quotas repassadas
a Camara Municipal, dos recursos financeiros

‘ . . ~
cabiveis a Camara;

B)- Efetuar o pagamento de despesa, quando
regularmente empenhadas & autorizadas;

C)- Manter controle bancario, com a conferencia
dos saldos bancarios das contas correntes
S da Camara;

D)- Prestar, a qualguer momento, a gqualilquer
membro da Camara, toda informagao, autorizada
pelo presidente ou pela mesa, sobre as
disponibilidades financeira do Legisliativo.

VI - Executar e fazer executar, os servigos relativos

a administragio de material e patrimonio, e
especialmente:

A)- Adquirir, obedecidas as normas legais,
materials de expediente, de consume, servigos,
movels e utensilios e outras materiais
indiSpenséveis, mediante sua guarda e zelando

pOr Sua CONServagao;

B)- Organizar regularmente, a relagao de materiais
necessarias a reposicgao de estoque;

C)- Promover a caracterizagao e identificagao
dos bens patrimoniais em usc na Cémara,
anotando as respectivas mutuagoes patrimoniais
em cada exercicio: |

Artigo 79 - o Secretaris Administrativa da Camara, compoe-se
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da Divisdo de finangas, subordinada a0 respectivo

titular.

CAPITULO VI

SEGAO UNICA

DA ASSESSORTA JUREDICA

Artigo 8% - A Assessoria Juridica, compete assessorar © Presidente

Artigo 99 -

da Camara e demais 6rgaos do Legislativo Municipal,
nos assuntos de natureza juridica, submetidos a sua
apreciagao, opinar sobre projetos de Leis, ResolugSes,
Decretos Legislativos em tramitagéo na Camara, elaborar
atos institucionais de dinteresse, atender consultas
de ordem juridica que 1lhe forem encaminhada pelo
Presidente & os demais 6rg§os do Legislativo Municipal,
emitir pareceres quando for o caso, representar o
Legislative Municipal de Navirai em juizo.

CAPITULO VII

SEGAO {INICA

DA ASSESSORIA PARLAMENTAR

A Assessoria Parlamentar, compete assistir os Vereadores
da Camara Municipal de Navirai, em assuntos concernentes
aos trabalhos a serem desenvolvidos pela Edilidade,
no decurso do seu mandato de vereador.

Paragrafo Unico - A Assessoria Parlamentar sera integra-

da por assessores indicados pelos respectivos Verea-
dores, um para cada membro integrante do Legislativo

Municipal de 'Navirai, nomeados pelo Presidente, da
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Camara, em cargos de provimento em Comisséo, de confor-
midade com o estabelecido no quadroe dé Pessocal do

Legislativo Municipal.

CAPITULO VIII

DAS DISPOSIGOES GERAIS

Artigo 10 - A Mesga Executiva da Camara, baixara oportunamente,
N o Regimento Interno, estabelecendo as competéncias
e deveres dos servidores do Legisliativo Municipal

de Naviral.

Artigo 11 - O horaric de trabalho da Secretaria Administrativa
da Camara Municipal de Naviraf, sera de 22 a 62,
das 8:00 as 11:00 e das 13:00 as 17:00 horas e durante
as sessoes da Camara Municipal, nos termos do estabele-

¢ido no Regimento Interno da Camaras

e Artigo 12 - As subordinagaes hierérquicas define-se no enumerado
das competencias de cada orgao administrativo e no
organograma geral do Legislativo Municipal de Navirai,
Jque acompanha a presente Resolugao.

Artigo 13 - Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagéo
e seus efeitos para todos os fins, em 1¢ (primeiro)
de novembro de 1.993, revogadas as disposigaes am
contrario.
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SALA DAS SESSOES DA CAMARA MUNICIPAL DE NAVIRAL, ESTADO DE MATO
GROSSO DO SUL, aos 07 (sete) dias do mes de dezembro de 1.993:

' S
JoAO MARQUES %mﬁ

= Presidente - _
o O =0
CLEUZA WACTADE MTRANDA TARTO [GOMES
-~ 12 Secretaria - - 2° Secretario -
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